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REPUBLIC/ VARIARANE VENEZUELA
MINISTERIO DEJSEODEREIP URSE

DIRECTIVA EB-CGEB-DIR-121-25

ASUNTO: NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS
BIENES PUBLICOS DEL EJERCITO BOLIVARIANO.

BASE LEGAL: e Constitucion de la Reptiblica Bolivariana de Venezuela (2009).

e Ley Constitucional de la Fuerza Armada Nacional Bolivariana (2020).

e Ley Organica de Bienes Publicos (2014).

e Manual de correspondencia y documentacién militar del MPPD (2010).

e Separata de la Publicacién No. 9 “Instrucciones para la contabilidad de bienes
nacionales de las unidades de trabajo” de la Contraloria General de la
Republica (1988).

o Guia de planeamiento del Comandante General del Ejército Bolivariano (2024-
2025).

I. OBJETO:
Establecer normas, procedimientos, responsabilidades y organizaciones para el control,
inspeccién, supervision y entrega de comando de unidades, jefaturas de dependencias y
rendicién de cuentas de los bienes publicos asignados al Ejército Bolivariano.

II. SITUACION:

El Ejército Bolivariano, como una institucién jerarquizada de constantes avances,
cambios y rotacién de personal, material y equipos en pro del cumplimiento de la mision
y las tareas constitucionales plasmadas en el articulo 328 de nuestra carta magna, se ve
en la necesidad de crear un instrumento que dicte las pautas, normas y procedimientos
que ayuden a regular y controlar los actos formales de entrega y recepcién de unidades
asi como la rendicion de cuentas dentro de su estructura, con el fin ultimo de preservar,
mantener y elevar el adecuado apresto operacional de las unidades, razén por la cual se
crea y actualiza la presente directiva. Es aplicable a los grandes comandos, unidades
superiores, unidades ticticas, unidades fundamentales aisladas, dependencias
administrativas, institutos educativos y centros de adiestramiento de combate
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pertenecientes al Ejército Bolivariano que tengan responsabilidad de rendir cuentas de
bienes publicos asignados (bienes administrativos, bienes en custodia y bienes de
defensa y seguridad).

III. DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL:

A.

Definiciones:

1. Actualizacién: es la accidn realizada por los 6rganos y entes del sector publico

2

4l

9l

referentes a las actividades de adquisicion, uso, mantenimiento, administracion,
registro, supervision y disposicion de los bienes publicos, los cuales deberan reflejarse
en los inventarios correspondientes para ser rendidos a la Superintendencia de Bienes
Pablicos dentro de los primeros quince (15) dias continuos siguientes al vencimiento
de cada trimestre.

Almacén: es la unidad responsable de la recepcién, inventario, custodia y despacho de
los bienes adquiridos por el drgano o ente.

Asignacion: es la accion de hacer entrega de bienes piblicos a un organo, ente,
funcionario o trabajador del sector publico para la ejecucion de sus funciones.

Cuentadante: responsable de la administracion, manejo o custodia de recursos de los
organos y entes.

Bienes: son las cosas que pueden ser objeto de propiedad piblica o privada.

Bienes inmuebles: son aquella cuya principal caracteristica consiste en la inmovilidad
del bien, por encontrarse adheridos al suelo y los que sean por destinacion.

Bienes muebles: son aquellos que pueden trasladarse facilmente de un lugar a otro, por

cualquier medio, manteniendo su integridad, tales como vehiculos, sillas, equipos
tecnoldgicos, escritorios, entre otros. También son considerados bienes muebles los
activos intangibles, activos financieros y propiedad intelectual.

Materiales de consumo: se encuentran depositados en los almacenes, desaparecen al
primer uso, son de escasa duracién, pierden su caracteristica de identidad al ser
aplicados o transformados en otros; asimismo, los de naturaleza durable pero que, por
su valor unitario relativamente bajo, no requieren ser registrados como bienes muebles.

Bienes publicos: son los bienes muebles e inmuebles de dominio publico o privado
adquiridos por los drganos y entes del sector publico, enmarcados en las disposiciones
contenidas en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgéanica de Bienes
Piiblicos.
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10. Desincorporacion: es el acto debidamente autorizado, a través del cual los érganos y
entes del sector publico, excluyen fisica, legal y contablemente un bien o un derecho
del registro general de bienes publicos.

11. Incorporacion: son los asientos contables mediante los cuales se registran los ingresos
de los inventarios correspondientes de bienes publicos.

12. Inspeccién: es la accion que debe ejecutar la unidad de bienes piblicos de los organos
o entes, periodicamente a los bienes pablicos que le sean encargados para verificar su
estado de mantenimiento, uso y destino, a fin de lograr una eficiente gestion en los
mismos.

13. Instructivo: es un documento que describe, dicta o estipula los pasos que se deben
seguir para realizar correctamente alguna actividad o trabajo especifico.

14. Inventario: es el producto de la verificacion fisica, codificacion y registro de los bienes
piblicos con que cuenta cada érgano o ente a una determinada fecha, con el fin de
cotejar su existencia real, contrastar su resultado con el registro contable que se tenga,
resolver las diferencias que pudieran existir y proceder segin las normas y
procedimientos establecidos en las regulaciones que correspondan emanadas de la
Superintendencia de Bienes Publicos.

15. Inspeccion in situ: es la accién de verificar mediante lo que se puede percibir con los
sentidos para dar a conocer de manera superticial o fisica el estado de un bien publico.

16. Identificacion de los bienes piblicos: es el proceso mediante el cual se coloca en el
bien el soporte material de distincion, elaborado en sus elementos de disefio conforme
a las especificaciones técnicas del instructivo para la codificacion e identificacion
(etiquetado) de los bienes publicos.

17. Rendicion de cuenta: conjunto de libros, registros, comprobantes, estados financieros
y deméas documentos que demuestren formal y materialmente los actos de
administracion, manejo o custodia de los recursos en un ejercicio economico financiero
o periodo determinado, segin corresponda, asi como la informacion sobre la
programacion de las metas y objetivos a alcanzar y los resultados de su ejecucion.

18. Ubicacion geogrifica: es la direccion, situacion o lugar exacto donde se encuentran los

bienes publicos dentro del territorio de la republica, sefialando avenida, calle, sector,
esquina, sede, piso, unidad administrativa, parroquia, municipio, estado v pais.
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19. Ubicacién georreferenciada: es el punto de localizacion de un bien inmueble
representado mediante un sistema de coordenadas geoespaciales.

20. Unidad de bienes piiblicos: es la instancia administrativa en cada organo o ente que

conforman el sistema de bienes publicos, la cual deberd coordinar y ejecutar las
acciones referidas a la adquisicion, uso, mantenimiento, registro y disposicion de los
bienes piiblicos del érgano o ente al que pertenece y de los que se encuentren a su
cargo, conforme a lo previsto en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley
Orgdnica de Bienes Pablicos y las normas que dicte la superintendencia.

21. Unidades administrativas: son todas las dreas descritas en la estructura organizativa
del drgano o ente. '

B. Bienes publicos de seguridad y defensa:

1. Por naturaleza:
Son todos aquellos bienes (sistemas, equipos, partes u objetos) que conforman los
activos reales de la nacion destinados al empleo de la Fuerza Armada Nacional
Bolivariana para el camplimiento de la mision.

2. Por su destino:
Son todos aquellos sistemas, equipos, partes u objetos que han sido incorporados a la
Tabla de Organizacion y Equipos (T.O.E.).

C. Bienes publicos administrativos:
Son aquellos bienes que el estado posee como cualquier particular y los destina al
servicio oficial o a cumplir finalidades especificas del servicio publico. Muebles,
equipos y objetos permanentes 0 semipermanentes adquiridos con cargo a la partida 4.0<
del plan Gnico de cuentas o incorporados.

D. Bienes publicos en custodia:
Son aquellos bienes pertenecientes al estado o a una entidad publica, que esta
temporalmente bajo la responsabilidad y proteccién administrativa. La custodia es una
forma de gestién que asegura el cuidado de los bienes, permite evitar la perdida, robo o
dafio, y garantiza que se mantenga en optimo estado para su propdsito.

E. Responsabilidades de los comandantes de unidades o jefes de depemdencias
(cuentadantes)

1. Tramitar oportunamente todos los documentos relacionados con las rendiciones de
cuentas llimese movimientos mensuales (bienes publicos administrativos)., movimientos
trimestrales (bienes de seguridad y defensa) o inventarios de los bienes pablicos. que se
encuentren en custodia, adscrito o bajo responsabilidad de la unidad o dependencia.
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2. Velar por la correcta elaboracion de movimientos mensuales, movimientos trimestrales e
inventarios fisicos, destinadas al control de los bienes publicos.

3. Programar inspecciones con el objeto de tener un conocimiento exacto de la situacion y
estado de los bienes publicos en custodia, adscritos o bajo su responsabilidad.

4. Mantener informados sobre los bienes publicos al personal, con responsabilidad directa o
indirecta a fin de que tengan los conocimientos necesarios para el correcto manejo de la
documentacion.

5. Designar un ambiente que funcione como oficina de bienes publicos asignandole el
personal necesario, para atender todo lo relacionado al control de los inventarios, dicho
personal sera inamovible, debera estar capacitado con el curso de administradores de
bienes publicos en el sector defensa, avalado por el Centro de Recepcion, Registro y
Control de Suministro y Bienes Pablicos del Ejército Bolivariano (CERECOSE).

6. Garantizar que los bienes pulblicos estén asignados a los ambientes donde se requieran,
no podran mantenerse injustificadamente inactivos (en depdsitos). Ya que fueron
asignados con la finalidad de mejorar la calidad de los ambientes de trabajo de dicha
unidad.

F. Rendicion de cuentas:

1. Inventario Anual:

Grandes comandos, unidades superiores, unidades tacticas, unidades fundamentales
aisladas, dependencias administrativas, institutos educativos y centros de adiestramiento
de combate pertenecientes al Ejército Bolivariano, deberdn rendir los bienes que se
encuentran asignados y registrados correctamente, en el inventario general de los bienes
publicos, al finalizar el cierre fiscal de cada afio, en la fecha que establezca el Centro de
Recepcidn, Registro y Control de Suministro y Bienes Piblicos del Ejército Bolivariano
(CERECOSE), en su caracter de centralizadora, siguiendo el procedimiento que a
continuacién se especifica:

a. Las Unidades Administradoras Desconcentradas (UAD), serdn las encargadas de
recopilar la documentacion anual de sus Unidades Ejecutoras Locales (UEL), y remitir
dos (02) ejemplares en original (no se recibira si la mencionada documentacion esta
escaneada), al Centro de Recepcion, Registro y Control de Suministro y Bienes Publicos
del Ejército Bolivariano (CERECOSE).

b. Verificar y constatar la presencia fisica de los bienes registrados en el inventario general,
usando el modelo N°3 Inventario de bienes (ver anexo 1); el objetivo de este listado es
relacionar los bienes publicos adscritos al sector defensa. Teniendo especial cuidado en
la descripci6n, precio unitario, nimero de identificacion, grupo, sub-grupo y demais
parametros que lo conforman.
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G. Movimiento mensual:

Grandes comandos, unidades superiores, unidades ticticas, unidades fundamentales
aisladas, dependencias administrativas, institutos educativos y centros de adiestramiento
de combate pertenecientes al Ejército Bolivariano, deberan rendir los bienes que se
encuentran asignados y registrados correctamente, en los cinco (03) primeros dias de
cada mes, sobre los movimientos de bienes piblicos ocurridos en la unidad, mediante ¢l
modelo No. 4 Incorporacion (ver anexo 2). En caso de no haber movimiento, lo hard en
el modelo ya citado, aclarando “sin movimiento™.

H. Movimiento trimestral:

Grandes comandos, unidades superiores, unidades ticticas, unidades fundamentales
aisladas, dependencias administrativas, institutos educativos y centros de adiestramiento
de combate pertenecientes al Ejército Bolivariano, deberin rendir los bienes que se
encuentran asignados y registrados correctamente, en los cinco (03) primeros dias de
cada trimestre, sobre los movimientos de bienes pablicos ocurridos en la unidad,
mediante el modelo No. 4 Incorporacion (ver anexo 2). En caso de no haber
movimiento, lo hard en el modelo ya citado, aclarando “sin movimiento™.

I. Incorporaciones:

En la generalidad de los casos, los grandes comandos, unidades superiores, unidades
tacticas, unidades fundamentales aisladas, dependencias administrativas, institutos
educativos y centros de adiestramiento de combate, pertenecientes al Ejército
Bolivariano, podran incorporan en sus inventarios, los bienes publicos asignados por los
servicios técnicos, por entes o empresas gubernamentales, siguiendo el procedimiento
que a continuacion se especifica:

Las Unidades Administradoras Desconcentradas (UAD), serin las encargadas de
recopilar la documentacion mensual o trimestral de sus Unidades Ejecutoras Locales
(UEL), y remitirlas a el Centro de Recepcidn, Registro y Control de Suministro y Bienes
Publicos del Ejército Bolivariano (CERECOSE), dos (02) ejemplares en original (no se
recibira mencionada documentacion escaneada). La unidad debera remitir, mediante el
uso del modelo No. 4 Incorporacion (ver anexo 2), los movimientos ocurridos durante
el mes o trimestre, tomando en cuenta los conceptos de incorporacion contenidos en la
Publicacion No. 9.

Transcribir en el modelo No. 4 Incorporacion (ver anexo 2), la descripcion detallada;
incluyendo dimension, marca, modelo, No. de serial, precio unitario y demas parametros
que definan los bienes piblicos a ser incorporados, acompafiado con los documentos que
Jjustifica la incorporacion, tales como:
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1. Factura donde se refleje el precio unitario de los bienes.

2. Hoja de asignacion de los bienes a ser incorporados.

3. Movimiento general de comprobante de materia (en caso de vehiculos o armamento).

4. Asignarle el nimero de identificacién siguiendo al ultimo registrado en el inventario
general o correlativo al que continta con la relacion al Gltimo remitido en rendiciones
anteriores.

5, El valor unitario del bien publico descrito en cada renglon debera ser anotado en la
columna de incorporaciones, se realizara en orden alfabético, por grupos, sub-grupos y
seccion, (ver anexo 3).

6. Una vez incluidos los bienes publicos descritos en cada documento, se elaborara acta
de incorporacién donde se aclare el concepto de incorporacion, haciendo referencia al
numero, fecha, procedencia de la factura, nota de entrega o movimiento general de
materia, debera ser firmada y sellada por el comandante, jefe o directores, el oficial de
administracion y logistica de la unidad y el administrador de los bienes publicos. (ver
anexo 4).

7. Totalizar la cantidad de dinero que representa el valor de los bienes publicos para luego
hacer el ajuste en contabilidad expresado en la moneda establecido en el marco juridico
vigente de acuerdo a lo establecido en las leyes y reglamentos.

8. Anexar al modelo No. 4 Incorporacién (ver anexo 2), tres (03) fotocopias de cada
soporte o documento utilizado para justificar la incorporacion.

J. Desincorporaciones:

Los grandes comandos, unidades superiores, unidades tacticas, unidades fundamentales
aisladas, dependencias administrativas, institutos educativos y centros de
adiestramiento de combate pertenecientes al Ejército Bolivariano, deberan tramitar la
solicitud de desincorporacion de bienes publicos ante CERECOSE.

1.- Desincorporacién por concepto 56 inservibilidad o el concepto 57 deterioro segun
publicacion N°9 (ver anexo 5):

Elaborar expediente de solicitud de desincorporacion transeribiendo, aquellos bienes
que presenten la condicién de inservibilidad, deterioro u obsolescencia, con exposicion
de motivo e identificacion exacta de los bienes, debidamente firmada y sellada, por el
comandante de la unidad o jefe de dependencia, oficial administrador y administrador
de los bienes publicos.

a. Relacién detallada de los bienes a desincorporar, donde se indique la marca,
modelo, serial; en caso de no poseerlo o no se logre ver a simple vista usara las
siglas N/I (no identifica), nimero de identificacién y la ubicacion geogréfica de los
bienes. Deber4 estar debidamente firmada y sellada, por el comandante de la unidad
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o jefe de dependencia y administrador de los bienes publicos (ver anexo 5). No
podran incluir bienes faltantes.

b. Informe técnico donde se demuestre que los bienes publicos a desincorporar son
material estratégico “susceptible al reciclaje”, segun su clasificacion chatarra tipo
“A” (pesada), tipo “B” (semipesada) tipo “C" (liviana o de baja densidad) llevara la
firma del comandante o jefe de dependencia, administrador y administrador de los
bienes publicos (ver anexo 6).

¢. Declaracion jurada suscrita por el comandante de la unidad o jefe de dependencia,
donde debera plasmar una exposicion clara y contundente en la cual no se altere la
veracidad de la informacion, ya que podra afrontar o acarrear consecuencias legales,
la misma estara debidamente firmada y sellada (ver anexo 7).

d. Reseiia fotografica de los bienes a ser desincorporados. (ver anexo 8).

e. Debera realizar cuatro (04) ejemplares de un mismo tenor, en carpetas debidamente
identificadas, con sus separadores. (ver anexo 9).

f. El material a desincorporar debera permanecer resguardado y etiquetado, hasta tanto
sea aprobada su desincorporacion, por ¢l organismo controlador competente,

g. En caso de ser vehiculos administrativos o de defensa y seguridad, la unidad debera
elaborar expediente de enajenacion, siendo responsable de realizar el avaluo, a
través de un perito valuador, avalado por la Superintendencia Nacional de Bienes
Publicos, elaborar carta de requerimientos, acta de inspeccion por parte del
CERECOSE, informe técnico elaborado por el oficial de motores de la unidad y
resefia fotogréfica de los bienes. (ver anexo 10).

h. Aprobada la desincorporacion, la unidad procedera a elaborar el modelo No. 4. (por
desincorporar). Llevando un acta de desincorporacion y los soportes emitidos en la
providencia administrativa por la cual se autorice la desincorporacion.

2.- Desincorporacion por concepto 51 de traspaso:

Elaborar un acta de traspaso describiendo cada uno de los bienes publicos, de acuerdo a
como se encuentren registrados en inventario general, donde se mencione lugar y fecha
del acto motivo; y mencionando a las partes implicadas en el traspaso del bien publico
(entrega y recibe), firmada por los comandantes o jefes de las unidades, oficiales
administradores y los administradores de bienes publicos de ambas unidades, sello de
la unidad.

La unidad o dependencia que entrega, elaborara el modelo No. 4 (por
desincorporacion), incluyendo en ello los datos registrados tanto en acta como en el
modelo No. 3. inventario general. La unidad o dependencia que recibe elaborara el
modelo No. 4 (por incorporacion) usando el concepto 02 incorporacion por traspaso,

cada unidad o dependencia remitira al CERECOSE los modelos antes indicados,
anexando copia del acta elaborada.
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K. Entrega de unidades o dependencias:

Todo comandante de unidad o jefe de dependencia, al ser reemplazado hard entrega
formal de los bienes publicos bajo su custodia, adscritos a la unidad o dependencia
bajo su responsabilidad, a quien lo reemplace, mediante la verificacion por percepcion
directa de los bienes registrados en los inventarios. Igual procedimiento se hara en los
casos de reemplazo del oficial administrador del encargado de los bienes publicos.

L.- Grandes unidades de combate:

Es responsabilidad de los diferentes niveles de comando, intervenir en la entrega de las
unidades cuentadantes subordinadas, utilizando el personal profesional especialista en
el area, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. El comandante o jefe saliente solicitard a su comando superior un funcionario
debidamente autorizado para ello por la Contralaria General de la Fuerza Armada
Nacional Bolivariana (CONGEFANB), quien verificara fisicamente el estado de los
inventarios.

2. El acta debera ser firmada por los comandantes o jefes entrantes y salientes, el oficial
administrador, el administrador de los bienes publicos y el o los funcionarios (s)
designado (s) a tal efecto.

3. Cumplido el parrafo anterior, el comando superior remitird el acta a la Contralaria
General de la Fuerza Armada Nacional Bolivariana (CONGEFANB), en los cinco
(05) dias sub siguientes para su revisiéon y conformacién, debiendo éste, inspeccionar
las unidades en forma simultdnea o posterior a la entrega, para asi constatar el

contenido de las actas. En caso de no estar conforme tendra un lapso de noventa (90)
dias, para objetar la misma.

M. Cambio de sedes de las unidades o dependencias del Ejército Bolivariano:

Cada Unidad o Dependencia que sea reubicada, es responsabilidad de su comandante

o jefe respectivamente, ante su comando superior, por el estado fisico en que se

encuentren bajo resguardo los bienes e instalaciones, asi como la presencia y oportuna

tramitacion de todos los documentos relacionados con su traspaso.

Los bienes publicos, cuando una unidad sea reubicada debera seguir el siguiente

procedimiento:

1. Todos aquellos bienes puablicos, que hayan sido adquiridos por dotacién, donacién o

traspaso, seran trasladados a las nuevas instalaciones a ocupar, siempre y cuando el
lugar que abandonan no vaya a ser ocupado por otra unidad o dependencia.

2. Cuando la unidad o dependencia vaya a ser reemplazada por otra en instalaciones,
haré la entrega formal de los bienes piblicos, de uso comn, tales como: enfriadores

NO CLASIFICADO
9 DE 12

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

NO CLASIFICADO

de agua, cocinas, camas, escaparates, juegos de dormitorio, juegos de recibo,
escritorios, aires acondicionados, cavas de conservacion y congelacion, juegos de
comedor, camas clinicas, equipos de odontologia, mobiliario de enfermeria, entre
otros, para ello el comandante de la unidad o jefe de la dependencia, en presencia de
un auditor de CERECOSE procedera a supervisar la entrega de los bienes pablicos,
mediante la elaboracion de un acta, la cual deberd ser elaborada por parte del
comandante o jefe saliente firmada por ambas partes y el citado auditor.

Al estar firmada el acta, el comando de la unidad que traspasa, debera elaborar ¢l
modelo No. 4 “desincorporacion” (ver anexo 2), necesarios, incluyendo en ellos todos
los bienes publicos transferidos, especificado su nimero de identificacion, cantidad,
precio unitario y descripcion de acuerdo a su registro en inventario general de la
unidad o dependencia. El concepto a utilizar es concepto (51) “desincorporacion por
traspaso”, siendo para ello necesario anexar cinco (03) fotocopias del acta y del
radiograma, oficio o resolucion en que se ordena el traslado de la unidad. Una vez
incluido en Modelo No. 4 desincorporacion (ver anexo 2) todo el material a
desincorporar segun el acta de entrega, deberda anadirse una nota con los siguientes
términos: “desincorporacion por traspaso™ (51) a nombre de la unidad que recibe,
radiograma, oficio o resolucion, emanada del comando superior que dicto la orden.
La unidad o dependencia que recibe los bienes piblicos debera elaborar ¢l modelo
No. 4 incorporacion (ver anexo 2), para hacer la respectiva incorporacion a su
inventario general, con las mismas especificaciones sefialadas en el parrato anterior,
con excepcion del nimero de identificacion que serd el que continda despues del
ultimo registrado en su inventario. El concepto a utilizar serd el (02), “incorporacion
por traspaso”, anexando cinco (05) fotocopias del acta elaborada y del oficio
radiograma o resolucion que ordena el traslado. Al terminar de incluir los bienes
publicos contenidos en el acta deber afiadirse una nota que diga: “incorporacion por
traspaso” (02), procedente del nombre de la unidad que entregd, segin oficio
radiograma, o resolucion, emanada del comando superior que dicto la orden. La copia
de todos los documentos elaborados deberdn ser remitidos a CERECOSE, parz su
revision y posterior tramitacion a la Oficina de Gestion Administrativa del Ministerio
del Poder Popular para la Defensa (OGAMPPD).

El Funcionario auditor de CERECOSE efectuara una inspeccion in-situ de los bienes
publicos, administrativos y de seguridad y defensa antes que se haga efectiva la
mudanza de las unidades o dependencias, con el objeto de determinar la presencia
fisica de todos los bienes y las condiciones en que se encuentran.
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IV. DISPOSICIONES DE CARACTER PARTICULAR:

A. Inspectoria General del Ejército Bolivariano:

Incluira en sus guias de inspeccion, lo correspondiente a bienes publicos, a fin de constar
por medio de los inventarios, la presencia fisica de dichos bienes. Coordinara con el
Centro de Recepcion, Registro y Control de Suministro y Bienes Publicos del Ejército
Bolivariano, el estado actual de los inventarios generales y en custodia, de las unidades o
dependencias a ser inspeccionadas. Supervisard el cumplimiento de la presente directiva.

B. Comandos de las Grandes Unidades de Combate:

Designaran un funcionario, quien verificard fisicamente el estado de los inventarios de
las unidades subordinadas.

C. Direccion Logistica del Ejército Bolivariano:

Establecera comunicacion directa con CERECOSE, a fin de conocer la situacion
relaciona con solicitudes de incorporacion y desincorporacion de los bienes publicos del
Ejército Bolivariano.

D. Centro de Recepcion, Registro y Control de Suministros y Bienes Piblicos del
Ejército Bolivariano:

1. Verificara los inventarios generales y en custodia de los bienes piblicos de las
unidades y dependencias del Ejército Bolivariano, mediante la elaboracion y ejecucion
de un programa anual de inspecciones.

2. Designara auditores, para verificar la correcta ejecucion de las rendiciones anuales,
mensuales y trimestrales; asi como verificar el estado de los bienes piblicos de
cualquier unidad o dependencia del Ejército Bolivariano, apoyado por una base de

datos.
3. Constatara la presencia fisica de los bienes publicos registrados en el inventario
correspondiente.

4. Elaborard una relacion de aquellos bienes registrados en el inventario y que no estin
fisicamente en la unidad o dependencia (faltantes) y notificard a la Inspectoria General
del Ejército Bolivariano. La unidad esta en la obligacion de agotar todos medios para
ubicar dichos bienes de lo contrario debera declarar faltante por investigar (Ver anexo
11).

5. Elaborara acta de Inspeccién in-situ, con la finalidad de dejar constancia de la situacién
real de los bienes piblicos administrativos y de seguridad y defensa, para el momento
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de su verificacion la misma llevara las firmas del comandante de la unidad, el oficial
administrador y el administrador de los bienes publicos.

6. El comandante de la unidad o jefe de dependencia proporcionard, los medios
necesarios; (transporte, logistica, alojamiento, entre otros), al auditor designado por
CERECOSE para verificar el estado de los inventarios de cualquier unidad o
dependencia del Ejército Bolivariano.

7. Cada comandante o jefe de dependencia, podré solicitar auditoria, acompaiiamiento o
asesoria por parte d¢ CERECOSE, la cual permita conocer la situacion actual de su
unidad. '

8. Realizard inspecciones in-situ, al cien (100) % de los bienes, programadas o no
programadas tantos administrativos como bienes de seguridad y defensa.

9. Supervisara la correcta elaboracion de todos los documentos relacionados con la
rendicién de inventarios, movimientos mensuales y trimestrales, bajo la custodia de
cada una de las unidades o dependencias del Ejército Bolivariano, debiendo tomar las
medidas correctivas necesarias para su debido cumplimiento.

10. Recibira las rendiciones anuales, trimestrales y mensuales de las diferentes unidades
del Ejéreito Bolivariano, mediante las Unidades Administradoras Desconcentradas,
(UAD) para su respectivo andlisis y tramitacién a la Oficina de Gestién Administrativa
del Ministerio del Poder Popular para la Defensa.

V. VIGENCIA.

La presente directiva, distinguida con el N° EB-CGEB-DIR-121-25, entrara en
vigencia a partir de la fecha de su firma y publicacion y deroga la identificada con el
No EJ-AGEJ-16-94 de fecha 10AGO9%4.

Cuamplase
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DIRECTIVA N° EB-CGEB-DIR-121-25

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES
PUBLICOS DEL EJERCITO BOLIVARIANO

DISTRIBUCION:

Original..........oocciniininn. Ayudantia General del Ejército Bolivariano.

CopiaN° Ol .vvveeeeeeneen. 2(.10. 'Comm.\do_ y Jefatura de Estado Mayor General del
Ejército Bolivariano.

Copia N® 02...covvvriniinninns Inspectoria General del Ejército Bolivariano.

Copia N° 03..0evvveiiiiniins Consultoria Juridica del Ejército Bolivariano.

Copia N® d..cciieiienciansenns Junta Permanente de Evaluacion del Ejército Bolivanano.

EopIa N 00 cussrsansrsanonenes Oficina de Gestion Administrativa del Ejército Bolivariano.

CopiaN°® 06........ccccennnnnnn. Oficina de Gestion Comunicacional del Ejército Bolivariano.

30011 2 il 7 (R Direccién de Apresto Operacional del Ejército Bolivariano.

Copia N® 08....cvvereeveeenee. Direccion de Planificacion Estratégica del Ejército
Bolivariano.

Copia N® 09.c..cvvvviniinnncen. Direccion de Educacién del Ejército Bolivariano.

Copia N® 10.......ccoiniinnne Direccion de Inteligencia Militar del Ejército Bolivariano.

CopiaNe 1. Dir@cci?m‘ de Apoyo al Desarrollo Nacional del Ejército
Bolivariano.

Eapia N® 12 .oxusnsnnsimsussae Direccion de Personal del Ejército Bolivariano.

Copia N° 13..veeeeereeereenncn. Piesowcn @  Tombgn @& ey i»
Comunicaciones del Ejército Bolivariano.

Copia N° 14....ererreseneenen. Dlrt.eccu.)n de Régimen Especial de Seguridad dei Ejército
Bolivariano.

Copia N 15...evreoreereeen.. D‘u'-ec.cmn c%e I.nvestxgacxon. Desarrollo e Innovacién del
Ejército Bolivariano.

Copia N® 10..:0c0caccimasnasanas Direccion Fuerza de Complemento del Ejército Bolivariano.

(277158 il | S — Direccién Logistica del Ejército Bolivariano.

Capia N 18..cixisssimsnasansan Sexto Cuerpo de Ingenieros del Ejército Bolivariano.

Copia N 19:... .. ccccosnmnnnns Comando de la Aviacion del Ejército Bolivariano.
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Copla N® 2vervieisisvocresures Cuartel General del Ejército Bolivariano.

CopiaN° 21...... ok EReeriny Direccion de Medios Terrestres los Andes.

CEPIaIN® B...ooervivsiresvamnne Direccion de Medios Terrestres Oriente.

COPIEIN® 2B..covoreevansrinerse Direccion de Medios Terrestres los Llanos.

COPIaIN® 2c.vvsecvivivesvosnre Direccion de Medios Terrestres Capital.

BEHE N &5 csxxincmmmmrereoness Direccion de Medios Terrestres Guayana.

e g~ R —— Direccion de Medios Terrestres Occidental.

BEPIAIN® 27 oorensrsnsnsennones Direccion de Medios Terrestres Central.

BOPIa N ZB.ovasvsvariacnannes 11 Brigada Blindada “GB Pedro Jos¢ Ruiz Rondon”

Copia N 29...vvvererrreeen. l\iogggada de Caribes “(G/J Almidien Ramon Moreno

Copia N 30.....verereeene.. ;zﬁ?ggada QC lﬁtmtcrla Motornzada “G/J Rafael Urdaneta

COPIaN® 3Lurerrererereeeen.. llv-:t?'rl:iada de Infanteria Mecanizada “G/D Domingo Faneite

Copia N 32, vcisusmscnssvonens 21 Brigada de Infanteria Motorizada “Campafia Admirable”

CopiaN®33.....cciiiiiinnnnns 22 Brigada de Infanteria “Cnel José Rangel Becerra”

Copia N° 34 ..vver v, ?\.]5 Brigada de Infanteria Mecanizada “G/D Juan Manuel
aldez

30701110 o gl - N, 31 Brigada de Infanteria Mecanizada “G/B Lucas Carvajal”

CoplaIN® 36... o csccsssamansinss 32 Brigada de Caribe “G/J José Antonio Paez”

Copia N°® 37... .cccccaasoninassss 33 Brigada de Caribe “G/B Valentin Garcia™

Copia N° 38.....cccoamnnconianas 35 Brigada de Policia Militar “Libertador José San Martin™

Copia N® 39.....conianassnnsans 41 Brigada Blindada “Capitan Juan Angel Bravo Garcia™

42 Brigada de Infanteria Paracaidista “Tcnel Hugo Rafael

Copia N° 40.....cccccnnnananans Chavez Frias™
e 43 Brigada de Artilleria “Gran Mariscal de Ayacucho
CapiaN® 4L......ccconcivinannns Aceaise Rors e Semuecs
3750l N — 51 Brigada de Infanteria de Selva “G/B Julidn Infante™
L3 THET S o I ——— 52 Brigada de Infanteria de Selva “G/J Alberto Miiller Rojas™
Copia N® 44......ovoreereenn.. 53 Bngad:; de Infanteria de Selva “Tcnel Jesas Miguel Ortiz
Contreras
T — 61 Brigada de Acondicionamiento de Ingenieros
COP1aN® 45. v. sivsn onssiimanans “G/B Agustin Codazzi”
Copia N 46......rveeeee.. 62 Brigz;da de Ingenieros de Combate “G/B Luciano
Urdaneta

Copia N° 47... 63 Brigada de Ingenieros de Construccion y Mantenimiento
p B 4 £6405id0ididdsidedésvidi ‘.’G/‘B JuanJosé AguemeyEcheniquc‘ﬁ
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64 Brigada de Ingenieros Ferroviarios “G/J Ezequiel

Copia N°® 48...vucivreavivaresies >
Zamora

CopiaN®49.....ccoveverenrannn. 81 Brigada Logistica “G/D Mariano Montilla™

CoPIaN® 80:.cvvvsersuesvoereins 82 Brigada Logistica G/D José Maria Carrefio Blanco™

Copia N® 51..evvvivisemsraersres 83 Brigada Logistica “G/D José de Austria™

Copia N 52..vvoveoreeereneean. 91' Brigada de"Caballena Blindada ¢ Hipomovil “G/B Pedro
Pérez Delgado

Copia N°® 53...0veenveernvaninsns 92 Brigada de Caribe “Tenel Marcelo Gomez™

CopiaN® 54.....eveeereeeeen. 93 Bng':‘xda de Seguridad y Desarrollo Social “G/J Ezequiel
Zamora

Copia N® 55....ccvniiiniiininnes 94 Brigada Especial “Negro Primero™

Copia N° 56..eneerrerrerren: 99 ’Bngadja de Fuerzas Especiales “G/J Félix Antonio
Velasquez

Es copia auténtica.

ANTONIO TRUJILLO CORDERO
General de Division
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Anexo N°4: Acta de Incorporacién

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
EJERCITO BOLIVARIANO

ACTA DE TRASPASO N°® xxxxx
En el dia de hoy, dias de mes afio Dos, en las instalaciones xxxxxxx, ubicado en
xxxxx, estando presentes los siguientes ciudadanos:. GRADO NOMBRES vy
APELLIDOS, Venezolano, mayor de edad, titular de la Cedula de Identidad Nro.
V-xxxxx, Cargo, GRADO NOMBRES y APELLIDOS, Venezolano, mayor de edad,
titular de la Cedula de Identidad Nro. V-xxxxxx mayor de edad, Oficial de
Administracion y Logisticay GRADO NOMBRES y APELLIDOS, Venezolano,
mayor de edad, titular de la Cedula de Identidad Nro. V- xxxxx, Administrador de
los Bienes Publicos, se deja constancia por escrito de la incorporacion, bajo el
concepto 19 incorporacién Procedentes de Almacén , los siguiente Bienes Publico

Administrativos por un monto de Bs. xxxxxx, que a continuacién se describe:

N° DESCRIPCION DEL BIEN VALOR ;
" _UNITARIO |
Total... 000 |

Conformes Firman:

NOMBRES y APELLIDOS NOMBRES y APELLIDOS
GRADO . GRADO
Administrador de Bienes Piblicos Cficial de Administracién y Logistica
NOMBRES y APELLIDOS
GRADO
Cargo
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ANEXON°6 INFORME TECNICO

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
EJERCITO BOLIVARIANO

Caracas, 26 de julio del 2022

INFORME TECNICO

Tengo el honor de dirigirme a usted, en la oportunidad de expresarle un cordial
saludo Bolivariano y Chavista, en nombre del personal militar y no militar que labora
en esta x0000xxXxx a mi cargo y a la vez, informarle la situacion del destino final de
los Bienes Publicos Administrativos, conformado. por un lote. de xxxxxxx Bienes
Piblicos pertenecientes a Unidad x000xxx adscritas al Ejército Bolivariano, ubicada
en la zodi xxxxxx ubicacién geografica. Asi mismo, le informo que previa evaluacion
y verificacion del administrador de Bienes Publicos, y de las precitada, dependencia,
y quienes firman al dorso de la presente, se expone que los Bienes objeto de este
proceso de desincorporacién se encuentran en total estado de deterioro,
obsolescencia y se consideran inservibles, dado su estado de total inoperatividad e
imposibilidad de reparacién, por haber agotado su tiempo de vida util de acuerdo a la
finalidad de cada uno, siendo los mismos, mobiliario, equipos electronicos y
tecnologicos de distintos tipos (chatarra segun su clasificacion), que no son
necesarios para el funcionamiento y las operaciones de las Unidades. En tal sentido,
se requiere tramitar.la desincorporacion de los precitados Bienes Publicas, segtin lo
establecido en &l articulo 88 de! Decreto con Rango, Valor y fuerza de Ley Crganic

de Bienes Publicos.

0

Nombre Nombre
Grado / Jerarquia Grado / Jerarquia
Cargo Cargo
. Nombre
Grado / Jerarquia
Carago
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ANEXO N°7DECLARACION JURADA
REPUBLICA BOLIVVARIANA DE VENEZUELA:
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
EJERCITO BOLIVARIANO
DECLARACION JURADA

Yo, GRADO NOMBRE, titular de la cédula de identidad Nro. V- XXXX, en mi condicién de,
COMANDANTE -/ JEFE designado segin Resolucidn Ministerial N XXXXXXXXX; pubiicada en la
Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela NXXXXXX de fecha XXXXXXX y cargo,
mediante la presente Declaracién Jurada, hago constar que los Bienes Publicos que se indican en
relacién anexa, estan conformados por CONTIDAD DE BIENES en condicién de chatarra ( ferrosas,
electrénica, eléctrica, o de cualquier otro tipo), y que se anexa, conforme a la verificacién fisica
efectuada por la Direccién de Supervisién y Fiscalizacién de Bienes de la Superintendencia de Bienes
Publicos (SUDEBIP), a los fines de dejar constancia de la condicién de los Bienes Publicos, segun
actas de Inspeccién In Situ anexas al expediente de desincorporacién, suscritas por el responsable de
Bienes Publicos de cada Dependencia, estos Bienes se encuentran en condicién de Chatarra por estar
en total estado de deterioro y obsclescencia, por lo cual se consideran inservibies, debido a su
inoperatividad e imposibilidad de reparacién, por haber agotado su tiempo de vida utl de acuerdo a la
finalidad de cada uno, conforme a una inspeccién exhaustiva realizada por las precitadas Unidades,
en las cuales se evidencio la existencia de los mismos en el Inventario General o Inventario en
Custodia. Asi mismo, se observé que de acuerdo a la Declaracién Jurada avalada por el Director o
Comandante de cada Unidad, se pude constatar que en les archives administratives, ne se encuentran
los documentos que acreditan la titularidad de los Bienes Publicos descritos en la relacion detallada
de Bienes anexa al expediente y que es necesario desincorporar, debido que los mismos son de muy
vieja data, se desconoce su forma de adquisicion y han permanecido por mucho tiempo inutilizables y
depositados por inservibles. En tal sentido, se suscribe la presente Declaracion- Jurada, en
cumplimiento a lo previsto en el Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgénica de Bienes
Publicos, publicado en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 6.155
extraordinario del 19NOV2014 y Providencias Administrativas que sobre la materia haya emitido la
Superintendencia de Bienes Publicos (SUDEBIP), como ente rector del Sistema Nacional de Bienes

Piblices. FIRMA

COMANDANTE O JEFE
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ANEXO N°8 RESENA FOTOGRAFICA

N° NO
‘QENT. DESCRIPCION FOTO ‘ EDENT. DESCRIPCION | FOTO

293
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ANEXO N°9 EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE DESINCORPORACION

A EXPEDIENTE DE ’,
5 DESINCORPCRACION i | : A BN 06 IV !

MINSTERR) DEL PCTER PORLLAR PR (A LEFFNME

TAFS REMERE TRAGORS Rl o ’m o,

2 , VAN
R0 08 MASTEHIUIE 01 F Wity

e AP
N oa Faed »l,

L INFORME  TECMICO DE L
- DESINCORPORACION.

TIVOS A DESINCORPORAR.
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ANEXO N°10 EXPEDIENTE DE ENAJENACION

Original de la solicitud de enajenacién con exposicion de motivos e identificacion de los bienes,
debidamentefirmaday sellada porla autoridad competente.

Original o copia simple del Acto Administrativo que aprueba la enajenacién de los bienes, debidamente
firmaday sellada por la autoridad con competencia en materia de enajenacion de bienes

Copiasimple del documento en el cual constan las facultades de quien autoriza la enajenacidn. (o quien
enelladelegue)

Dos (02) avaliios en original con vigenciamenor a seis (06) meses, material fotogrdfico, Declaracion Jurada,
copia simple de las cédula de identidad y credenciales de los profesionales que realizan los avaluos,
quienes deberdn estar debidamente inscritos en el Registro de Peritos de |a Superintendencia de Bienes
Pablicos '

Relacion detallada de los bienesa enajenar con su valor contable, indicando su ubicacion, componentes,
marca, N° de factura y cualquier otro elemento que permita su correcta identificacion debidamente
firmadoy selladoporlas areas encargadas (Bienesy Contabilidad).

Oferta por parte del 6rganoo ente adjudicado,con unavigenciamenor a sels (06) meses

Los demas que seanrequeridos a juiciode la Superintendenciade Bienes Piblicos

71 Informe técnico firmadn y sellado por el drea encarqada, certificando la condicion artual de los bienes y las
razones que justificansu enajenacion

7.2 Copia simpledeltitulo de propiedadpara los bienes inmuebles, vehiculos, acronaves,embarcaciones, maquinarias o
cualquieratro susceptiblederegistro,

7.1 Copiasimple de la Gaceta Oficial en la cual consta el nombramiento del Conuté de Licitaciones deldrgano o ente
(Ver Providencia Administrativa004-2012)

7.4 Registroenel Portaldel Ministeria delPoder Pfopular de Industrias Basicas, Estratégicasy Sacialista,

< Degision del destino de Jos bienes por parte del Presidente de la Comision Interministerial para 1 Seguimiento
y Evaluacion de las Actividades Inherentes a la Adquisician, Procesamiento, Distnbucidny Comercualizacion de Chatarra
y Residuos Solidos Metalicos (Solicitud que realizala Sudebipl,

76 Matenalfotogrifico.

*Aquellos otros que a tal efecto se establezca para soportar la operacién
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ANEXO N°10 EXPEDIENTE DE ENAJENACION

CUSTODIO UNIDAD
CANTIDAD DE BIENES

MONTO DEL AVALUO:

CARACAS.
Enere 2017
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ANEXO N°10 EXPEDIENTE DE ENAJENACION
FICHA TEENICA

REPUBLICA BOLIVARIANA DE
VENZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA LA DEFENSA
EJERCITO BOLIVARIANO

' 1AM L anieT
DIRE WIVIY LUUIJ) ICA

CARACTERISTICAS DEL
BIEN NACIONAL

VEHICULO:

NRO.DE IDENTIFICACION:

MARCA: FOTO DEL BIEN
MODELO

SERIAL DE CARROCERIA

SERIAL MOTOR:

ASIGNADO A:

FECHA DE ADQUISICION:

VALOR DE ADQUISICION:

AVALUO INT. (VALOR ACT.) Bs. | FOTO Nro.

OBSERVACIONES :
COMPONENTES DEL VEHICULO

1.- MOTOR CONJUNTO 8.- SISTEMA DE SUSPENSION Y

2.- SISTEMA DE ALIMENTACION: | TREN DELANTERO:

3.- SISTEMA DE-ENFRIAMIENTO: | 9.- SISTEMA DE DIRECCION:

4.- SiSTcMA DE EMBRAGUE: 10.- SISTEWIA DE FRENGS:
5.- CAJA DE VELOCIDADES: 11.- SISTEMA ELECTRICO:
6.- SISTEMA DE ESCAPE: 12.- OTROS:

7.- SISTEMA DE TRANSMISION :

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ANEXO N°11 EXPEDIENTE DE FALTANTE POR INVESTIGAR

. uoueAoApemrastER(A

EXPEDIETE SOBRE BIENES
PUBLICOS FALTANTES POR
INVESTIGAR |

i, ANEXO0S.
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ANEXO N°11-EXPEDIENTE DE FALTANTE POR INVESTIGAR

REPUBLICA sm;u.-.;z.;..':. .-: VENEZUEL!
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o COMANDO.
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&3 gerdh 4:1 ¥ »n".
a lecai Q:s.:un Cancapta N* 80 da la Publicacion N’ 9y 6 & Adtic
pblicos (Perdida, deterioro u obse’e-r»‘nc-: de Bienes)

Una vaz revisada la pragents Acta. fimman &

TCNEL. JOSE ANDRES RUZ Pzosz
ADRINISTRACOR DE L 4
21 BRINF “CAWPARA ADYIAAS
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